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 الإدارة العامة للتحول الرقمي والتقنية

 استعلام عن معاملة:

 قم بزيارة الرابط التالي أو قم بمسح الصورة 
ا

لاستعلام عن معاملة، فضلا

  https://etransaction.mda.gov.saالمجاورة: 

 ثم اختر "استعلام عن معاملة" من الصفحة الرئيسية

 
 

 ستظهر لك صفحة الاستعلام عن معاملة، قم بإدخال البيانات التالية: 

 رقم المعاملة 

  السجل التجاري رقم الهوية أو 

  الرمز المرئي 

 اختر "بحث"ثم 
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 الإدارة العامة للتحول الرقمي والتقنية

 حساب مندوب إنشاء

 من الصفحة الرئيسية حساب مندوب، اختر "إنشاء حساب مندوب" لإنشاء

 
 

 ستظهر لك صفحة إنشاء حساب، قم بإدخال البيانات التالية: 

 رقم الهوية 

 الاسم 

 البريد الإلكتروني 

 الجوال 

  رقم السجل التجاري 

 اسم الجهة 

 الفاكس 
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 الإدارة العامة للتحول الرقمي والتقنية

 تاريخ بداية التفويض 

 تاريخ نهاية التفويض 

 موضوع المرفقات 

 نوع المرفقات: 

أو تعريف مسجل بها جميع بيانات المندوب موقع  العملصورة من بطاقة  -1

 ومختوم من مدير الجهة.

 صورة من السجل التجاري  -2

يمكنك تحميل ) مصدق من الغرفة التجارية تفويضالصورة من خطاب   -3

 ( هناالنموذج من 

 اختيار المرفق 

 ثم اختر "تسجيل"

 يمكن لكل جهة تسجيل مندوبين كحد أقص ى.تنويه: 

 

 :الحسابتفعيل 

 لى النظام بواسطةإيمكنك تسجيل الدخول ، وصول رسالة الاعتماد والتفعيلبعد 

 اختيار اسم الجهةثم  نفاذ تطبيق

https://etransaction.mda.gov.sa/files/Template.docx
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 الإدارة العامة للتحول الرقمي والتقنية

 

 عرض المعاملات:

ثم  ،بواسطة نفاذ تسجيل دخول الخاصة بالجهات عن طريق  يمكنك عرض المعاملات 

 هاعرض تفاصيلكما يمكنك اختيار معاملة لاختر "عرض المعاملات المرسلة للهيئة". 
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 الإدارة العامة للتحول الرقمي والتقنية

 
 

  إنشاء وارد جديد:

إرسال معاملة للهيئة" من صفحة المعاملات المرسلة ، اختر "جديد لإنشاء وارد إلكتروني

 للهيئة
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 الإدارة العامة للتحول الرقمي والتقنية

 
 

 الوارد:  حقول قم بتعبئة 

 الموضوع 

 رقم الخطاب 

 تاريخ الخطاب 

 المرفقات موضوع 

  النوع 

 اختيار الملف 

 اختر "حفظ" لإرسال الوارد
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 الإدارة العامة للتحول الرقمي والتقنية

  :عرض صندوق الصادر

لعرض الخطابات الصادرة من قبل هيئة تطوير منطقة المدينة المنورة، اختر زر 

 الصفحة الرئيسية الموجود في" صندوق الخطابات المرسلة من الهيئة"

 

 


